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Lista
competentelor profesionale specifice

Identificarea modalitatilor de lucru in sfera de grefa si secretariat.

Cunoasterea reglementarilor de domeniu si aplicarea corecta a acestora.

Aprecierea rolului judecatorului, asistentului judiciar si grefierului in activitatea de infaptuire
a justitiei pe cauze civile, penale, administrative.

Perfectionarea abilitatilor de comunicare in dependenta de schimbarile din domeniul vizat.
Interpretarea corectd a normele juridice.

Analiza si sinteza abordarilor teoretice din domeniul grefei si a secretariatului.
Monitorizarea implimentdrii reformelor din domeniile  justitiei, sfera grefei si a
secretariatului.

Atribuirea responsabilitatilor in acest domeniu si stabilirea nivelurilor de autoritate
corespunzatoare.

Implementarea sistemelor pentru stocarea si pastrarea documentelor.

Stabilirea de garantii adecvate cu privire la securitatea si integritatea documentelor si
informatiilor.

Asigurarea faptului ca politicile si practicile legate de managementul documentelor respecta
prevederile legale in materie.

Eliminarea/Distrugerea documentelor care nu mai au nici o valoare curenta, din punct de
vedere juridic sau istoric.

Cunoasterea esentei normelor juridice ce reglementeaza actele de procedura civila.
Evaluarea locului si rolului institutiei actelor de procedura in sistemul dreptului procesual
civil.

Descrierea sistemului actelor de procedurd civild si determinarea efectele lor.
Determinarea modalitatilor de utilizare a mijloacelor de probd invederate in actele de
procedura civila.

Intocmirea corectd a actelor procedurale civile.

Cunoasterea actelor procesuale penale si procedura de aplicare, esenta normelor juridice ce le
reglementeaza.

Determinarea modalitdtii de aplicare a normele juridice in activitate practica de constatare a
actelor procesuale penale.

Evaluarea rolului actelor procesuale penale si a procedurii penale din perspectiva propriei
specialitati.

Identificarea particularitatilor efectuarii actiunilor procesuale penale in faza urmaririi penale.
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Intocmirea corectd a actelor procedurale penale in activitatea de investigatie pe parcursul
urmaririi penale.

Definirea conceptelor de baza ale managementului si eficientizarea activitatilor de secretariat
in cadrul instantei de judecata.

Cunoasterea prevederile standardelor internationale si nationale privind managementul
timpului judiciar.

Identificarea solutiilor pentru stabilirea unor indicatori de calitate.

Dezvoltarea competentelor instrumentale de organizare si planificare, de stabilirea
prioritatilor, cunostintelor generale, cunostinte de baza necesare profesiunilor din domeniul
jurisprudentei.

Distingerea pozitiei procesuale intr-un proces judiciar, drepturile si obligatiile grefierulu.
Asigurarea de catre grefier a solemnitatii, publicitatii procesului penal.

Pastrarea confidentialitdtii informatiilor obtinute in cadrul procesului de judecare a unei
cauze penale.

Monitorizarea prodigioasa a evolutiei dosarului.

Identificarea modalitatilor de lucru 1n sfera de registraturd grefa si arhiva.

Cunoasterea reglementarilor de domeniu si aplicarea corecta a acestora.

Contribuirea nemijlocita in exercitarea unui proces echitabil si corect.

Imbunititirea eficientei administrative in instantele judecitoresti, transparentei si accesului
publicului la justitie.

Proiectarea si implementarea In instantele judecatoresti a unui sistem integrat, automat pentru
managementul cazurilor judecatoresti.

Automatizarea lucrarilor manuale curente in instantele judecatoresti.

Lichidarea dublarilor de date si diminuarea eforturilor angajatilor instantelor de judecata.
Elaborarea si implementarea unui sistem de gestionare a dosarelor integrat si automatizat.

Asigurarea evidentei electronice a datelor in instante judecatoresti.



Obiective de evaluare

Unitati de competenta

Candidatul va demonstra ca poseda

urmatoarele cunostinte:

Candidatul va demonstra ca poseda

urmaétoarele cunostinte:

UCL.Argumentarea
contributiei grefierului 1n
procesul de infaptuire a

justitiei.

C1. Grefierul — subiect al raporturilor juridice ce

contribuie la infaptuirea justitiei.

C2. Statutul, rolul si atributiile grefierului.

Al. Utilizarea adecvata a vocabularului
de specialitate.

A2. Argumentarea practica a normelor
ce determina contributia grefierului in
procesul de infaptuire a justitiei.

A3. Determinarea  prin analizd a

atributiilor, rolului, statutului grefierului

in baza spetelor problematizate.

UC2.Determinarea

principalelor sarcini si

reguli in  exercitared

functiei date.

C3. Reguli generale de organizare a lucrarilor de
secretariat.
C4. Inregistrarea corespondentei cu autorititile
publice si a petitiilor.
C5. Inregistrarea dosarelor si a documentelor.
Reguli de primire, inregistrare si expediere a|
dosarelor si documentelor.
C6. Evidenta materialelor si a dosarelor civile,
penale si contraventionale.

C7. Lucrarile de secretariat in cadrul pregétirii
cauzelor civile si de contencios administrativ,
inclusiv economice, pentru judecare.
C8.Lucrarile de secretariat in cadrul pregétirii
cauzelor penale pentru judecare.

C9.Perfectarea dosarelor dupa judecare.

A4. Descriea regulilor generale de
primire, inregistrare si expediere a
dosarelor si a documentelor.
AS5. Definirea notiunii de petitie,

petitionar, sisteme de evidentd a
petitiilor parvenite 1n instanta.
A6. Descrierea etapelor de lucru privind
inregistrarea, evidenta si examinarea
petitiilor.
IA7. Caracterizarea procedurii de
transmitere a petitiilor spre solutionare
indicand termenii de rigoare, raportarea
la legislatia in vigoare.

A8. Descrierea practica a procedurii de
evidentd a materialelor si a dosarelor
civile, penale si contraventionale.

IA9. Caracterizarea procedurii de citare
a partilor in fixarea cauzei spre
judecare.

IA10. Precizarea aspectelor practice
privind obligativitatea prezentdrii la
proces, procedura tipicd a Instiintarii

participantilor la proces, ordinea de

inmanare a citatiei.




/A1l. Descriea obligatiunile grefierului
in cadrul pregatirii cauzelor penale.
IA12.Deducerea  solutiilor  potrivite
situatiilor practice privind procedura de
citatie In cauzele penale, raportare la
art.319 CPP.

IA13. Caracterizarea  procedurii de
perfectare a dosarelor dupa judecare.
Al4.

procedurii

Demonstrarea  practicd a

finale ce precede
valorificarea ulterioarda a dosarelor si

corespondentei aferente cauzei.

UC3. Argumentarea|
importantei cadrului
normativ privind

reglementarea activitatii de

grefier.

C10. Privire generala asupra cadrului normativ,
reglementarea activitatii de grefier.

C11. Restrictii si raspunderea grefierului.

C12. Eliberarea din functie. Incetarea raporturilor

de serviciu 1n exercitarea functiei publice.

A15. Delimitarea bazei normative ce

reglementeaza activitatea grefierului.

A16.  Identificarea  practica a

restrictiillor si a  aspectelor privind

raspunderea grefierului.

Al17. Determinarea cailor legale de

incetare a raporturilor de serviciu.

UCA4.Cunoasterea

aspectelor teoretice pivind
metodologia  organizarii
documentelor de grefa si

secretariat.

C13. Notiunea de document si managementul

documentelor in procesul activitatii de grefa.

C14.Scopul documentelor

judiciare.

managementului

C15. Unicitatea documentelor judiciare, tipuri de

materiale specifice activitatii de grefa.

Al18. Conceptualizarea notiunilor de

document si managementul
documentelor.
A19. Expunerea scopului

managementului documentelor
judiciare.
A20.

documentelor judiciare .

Exemplificarea tipurilor de

UCs.

mecanismelor

Caracterizared
de
gestionare a documentelor|

judiciare.

C16. Ciclul general de viatd al documentelor in
cadrul instantelor.
C17.Tipuri de dosare utilizate in cadrul sistemelor
judiciare.

C18.0rganizarea dosarelor si accesul la acestea.
C19.Forma si organizarea dosarelor.
C20.Proceduri speciale pentru documentele cu

acces restrictionat.

A21. Analiza ciclului general de viata
al documentelor in cadrul instantelor.
A22. Analiza comparativa privind tipuri
de dosare utilizate in cadrul sistemelor
judiciare
IA23.Constituirea

si organizarea

practica a unui dosar improvizat .




C21.Mijloace materiale de proba. Principiile de

baza.

A24. Expunerea modalitdtii practice
privind forma si organizarea coerenta a
dosarelor.

A25.
speciale

Determinarea  procedurilor

pentru gestionarea
documentelor cu acces limitat.
IA26. ldentificarea mijloacelor de proba

si a principiilor specifice pastrarii

C25.Depozitarea documentelor inactive.
C26.Distrugerea/Eliminarea documentelor.

acestora.
UC6.Determinarea C22.Sistemele active de indosariere si arhivare. |A27. ldentificarea echipamentelor
metodelor specificeC23.Selectarea echipamentelor de indosariere sispecifice valorificarii  ulterioare i
depozitdrii si  pastrariiarhivare. distingerea practica a unui sistem activ
documentelor. C24 Planificarile bazate pe nomenclatoarelede indosariere si arhivare.
arhivistice.

A28 Interpretarea practica a

nomenclatoarelor arhivistice;

A29. Expunerea prin prisma legii a
procedurii specifice de depozitare a
documentelor inactive.

A30.

mijloacelor

Determinarea
de

documentelor precum si tipurile de

practica a

distrugere a

informatii  supuse  distrugerii  si

eliminarii.

UC7.Argumentarea

necesitdtii utilizarii unor

C27.Tehnologii de stocare a documentelor.

privind coordonare

documentelor electronice.

metode eficiente de Iucrj

C28. Sistemul de inregistrare
FEMIDA.

a sedintelor -

A31. Expunerea mecanismelor actuale
de stocare a documentelor judiciare.
A32.  Argumentarea

de 1inregistrare FEMIDA

insemnatatii
sistemului

pentru garantarea unui proces echitabil.

UCS.

structurii

Cunoasterea
specifice 4
fiecdrui tip de cerere si
identificarea
particularitétilor

caracteristice.

C29. Cereri de chemare in judecata
civile.

in pricinile

C30.Cereri de chemare in judecata
familiale.
C31. Cereri de chemare in judecata in litigiile de

in pricinile]

munca.
C32. Cereri de chemare
contenciosului administrativ.

in judecata in

A33. intocmirea cererilor de chemare]
in judecatd in pricinile civile.
A34. Intocmirea cererilor de chemare

in judecatd in pricinile familiale.
A35. Intocmirea cererilor de chemare

in judecata 1n litigiile de munca.




A36. Intocmirea cererilor de chemare

cererilor de adresare 1in

judecata.

valoare juridica.
C34. Cerere de refacere a unui dosar pierdut.
C35. Cerere de eliberare a ordonantei judecatoresti.

C36. Cerere privind deposedarea si vinzarea
bunului gajat.

in judecata in contenciosul
administrative.
UC9. Analiza si intocmirealC33. Cerere privind constatarea unui fapt ce areA37. Intocmirea cererilor de

constatarea unui fapt ce are valoare
juridica.

IA38. Intocmirea cererilor de refacere a|
unui dosar pierdut;

IA39. Intocmirea cererilor de eliberare
a ordonantei judecatoresti.

A40.

Intocmirea cererilor  privind

deposedarea si vinzarea bunului gajat.

UC10.

enumerarea

Identificarea i
cererilor de
chemare in judecata cul
privire la Incasarea pensiei
pentru

copilului minor.

intretinereade prescriptie.

C37. Cerere a péaratului de a primi actiuned
reconventionald pentru judecarea concomitentd cul
actiunea initiala.

C38. Cerere a reclamantului de a repune 1n termenul

C39. Cerere a reclamantului de a dispune efectuarea
expertizei contabile.

C40. Cerere pentru instiintarea instantei despre
schimbarea domiciliului.

C41. Incheierea judecitorului privind primireal
cererii de chemare in judecatd si pornirea
procesului.

C42. Incheierea judecatorului privind refuzul in
primirea cererii din motivul ca judecata nu este
competenta sa judece pricina.

C43. Incheierea judecitorului de restituire a cererii
de chemare in judecatd pe motiv de nerespectare a
procedurii de solutionare prealabild a pricinii.

C44. Incheierea judecitorului de a nu da curs
cererii din cauza neachitarii taxei de stat.

C45. iIncheierea judecatorului privind pregatireal
pricinii pentru dezbateri judiciare.
C46. Incheierea judecitorului de asigurare a actiunii
cu privire la partajul bunurilor proprietate in|

devalmasie.

A4l. intocmirea cererii paratului de a
primi actiunea reconventionald pentru
judecarea concomitentd cu actiunea
initiala.

A42 intocmirea cererii reclamantului
de repunere in termenul de prescriptie.
IA43. Intocmirea cererii paratului de a
atrage in proces intervenient accesoriu
din partea sa.

A44.  Intocmirea  cererii  pentru
ingtiintarea instantei despre schimbarea
domiciliului.

IA45 Intocmirea incheierii judecatorului
privind primirea cererii de chemare in
procesului.

judecata pornirea

si
IA46.Intocmirea incheierii judecatorului
privind refuzul in primirea cererii din
motivul cd judecata nu este competenta
sa judece pricina.

IAA47 Intocmirea incheierii judecatorului
de a restitui cererea de chemare in
judecatd din motivul nerespectirii
procedurii de solutionare prealabila a

pricinii.




conexarea pretentiilor reclamantului.

termenului de judecata.

atragerea in proces a copiritului.

darea delegatiei judecatoresti ale unei alte instante

din tara.

darea delegatiei judecatoresti ale unei alte instante
din tari. C24. Incheierea instantei de judecati de

Stramutare pricinii la o alta instanta de judecata.

C47. Incheierea judecitorului cu privire la

C48. Incheierea judecitorului de preschimbare aldezbateri judiciare.

C49. Incheierea instantei de judecati privind

C50. Incheierea instantei de judecati privitor lal

C51. Incheierea instantei de judecatd privitor lal

IA48.Intocmirea incheierii judecatorului

privind pregdtirea pricinii  pentru
IA49.Intocmirea Incheierii judecatorului
de asigurare a actiunii cu privire la
bunurilor in

partajul proprietate

devalmasie.
IA50.Intocmirea incheierii judecatorului

cu privire la conexarea pretentiilor

reclamantului.

IA51.Intocmirea incheierii judecatorului
de preschimbare a termenului de

judecata.

IAS52. Intocmirea incheierii instantei de
judecatd privind atragerea in proces a

coparatului.

UC11.Cunoasterea

specificului  actelor de

procedurd ale instantei de
la proces 1in cadrul
dezbaterilor judiciare ale

pricinii.

judecatd si participantilor

C52. Cerere a paratului privind aminarea procesului
pentru obtinerea probelor suplimentare.
C53.Cererea reclamantului de renuntare la actiune.
C54. Cererea paratului de ridicare a sechestrului
asigurator.

C55. Cererea reclamantului de suspendare 4
procesului.

C56. Cererea intervenientului principal privind
ordonarea expertizei grafologice.

C57. Incheierea instantei de judecati privind
suspendare a procesului.
C58. Incheierea instantei de judecati cu privire la|
aminarea procesului.
C59. Incheierea instantei de judecati de incetare al
procesului.

C60. Incheierea instantei de judecati de scoatere a|
cererii de pe rol.

C61. Incheierea instantei de judecatd cu privire la|

explicarea hotaririi judecatoresti.

judecata

judecata

judecatd de

A53. Intocmirea cereril

privind aminarea procesului

paratului
pentru
obtinerea probelor suplimentare.

A54. intocmirea cererii reclamantului
de renuntare la actiune.

A55. Intocmirea cererii paratului de
ridicare a sechestrului asigurator.

A56. Intocmirea cererii reclamantului
de suspendare a procesului.

A57. Intocmirea cererii intervenientului
principal privind ordonarea expertizei
grafologice.

A58. Intocmirea incheierii instantei de
privind  suspendare 4
procesului.

A59.Intocmirea incheierii instantei de
cu privire la aminarea
procesului.

AB0. Intocmirea incheierii instantei de

incetare a procesului.




AB61.Intocmirea incheierii instantei de

judecata de scoatere a cererii de pe rol.

UcCiz2. Depistarea
particularitatilor

caracteristice ale actelor
de procedura ale instantei
de judecata la deliberarea
si pronuntarea hotararii,
incheierii

si ordonantei

judecatoresti.

C62. Hotararea instantei judecitoresti.
C63. Incheierea judecatoreasca.

C64. Ordonanta judecatoreasca.

IA62. Intocmirea unei hotarari a instantei
de judecata cu privire la partajul
patrimoniului succesoral.

IA63. Intocmirea unei hotarari a instantei
de judecata privind admiterea actiunii cul
privire la restabilirea in serviciu si
salariului

incasarea pentru absenta

fortata de la lucru.
IA64. Intocmirea unei hotarari a instantei

de judecata privind constatarea faptului

recunoasterii paternitatii.

UC13. Detectarea actelor
de procedura la exercitarea

apelului.

C65. Cerere de apel.

C66. Cerere de repunere in termenul de apel.

C67. incheierea instantei de apel privind primirea
cererii de apel spre examinare §i pregatirea pricinii
catre dezbateri judiciare.

C68. Incheierea instantei de apel prin care cererea
de apel se restituie.

C69. Incheierea instantei cu privire la suspendarea
executarii hotararii atacate cu apel.

C70. Decizia instantei de apel privind admiterea
apelului, casarea hotararii instantei de fond si
restituirea pricinii spre rejudecare in prima instanta.
C71. Decizia instantei de apel privind anularea
hotararii primei instanfe i pronuntarea unei noi

hotariri.

A65. Untocmirea unei cereri de apel
impotriva hotérarii primei instante.
AB66. Intocmirea unei cereri de
repunere in termenul de apel.

A67. Intocmirea incheierii instantei de|
apel privind primirea cererii de apel
spre examinare $i pregdtirea pricinii
catre dezbateri judiciare.

AB8. Intocmirea incheierii instantei de
apel prin care cererea de apel se
restituie.

AB9. Intocmirea unei decizii a instantei
de apel privind anularea hotararii

primei instante §i pronuntarea unei noi

hotarari.

UC14. Evidentierea

actelor de procedurd la

exercitarea recursului.

C72. Cerere de recurs impotriva incheierii primei
instante.

C73. Cerere de recurs impotriva deciziei instantei
de apel.

C74. Decizia instantei de recurs privind casarea
hotaririi primei instante si a deciziei instantei de
apel cu restituirea pricinii spre rejudecare in prima

instanta.

A70. Intocmirea unei cereri de recurs
impotriva incheierii primei instantei.
A71. Intocmirea unei cerere de recurs
impotriva deciziei instantei de apel.
AT72. Intocmirea unei decizii a instantei

de recurs privind casarea hotararii

primei instante si a deciziei instantei de
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C75. Decizia instantei de recurs privind casarea
deciziei instantei de apel, a hotararii primei instante
Si emiterea unei noi hotarari.

C76. Decizia instantei de recurs privind admiterea

recursului si dispunerea Incetarii procesului.

apel cu restituirea pricinii  spre
rejudecare Tn prima instanta.

IA73. Intocmirea unei decizii a instantei
de

instantei de apel, a hotaririi primei

recurs privind casarea deciziei

instante si emiterea unei noi hotarari.

UC15.

caracteristicilor

Cercetarea

specifice

C77. Cerere de revizuire a hotaririi judecatoresti.

IA74. Intocmirea unei cereri de revizuire

a hotararii judecatoresti.

actelor procedurale penale.

Rechizitele actelor procedurale.

C83. Atributiile ofiterului de urmarire penald,
procurorului si  judecdtorului de instructie la
efectuarea actiunilor procesuale penale si laj

intocmirea actelor procedurale.

actelor de procedurad la . . ) . ) " JA75. Intocmirea incheierii instantei de
o _ |C78. Incheierea instantei de judecatd privind o . -
revizuirea hotaririlor, . S . Jludecata privind admiterea cererii de
o ) _ |admiterea cererii de revizuire §i casare a hotaririi = = - o
incheierilor si deciziilor| o o o revizuire si casare a hotararii (incheierii,
. ) (incheierii, deciziei) supuse revizuirii. o L
judecdtoresti. N _ |deciziei) supuse revizuirii.
C79. Cerere de anulare a ordonantei judecatoresti; . ) ) )
. ) _ /A76. Intocmirea unei cereri de anulare a
C80. Incheierea judecdtorului de anulare a - )
- ) ordonantei judecatoresti.
ordonantei judecatoresti. . o o .
IA77. Intocmirea incheierii judecatorului
de anulare a ordonantei judecatoresti.
UC1e6. CunoasterealC81. Notiunea, importanta si clasificarea actelorfA78. Definirea actelor procedurale si
conceptelor si aprocedurale. clasificarea acestora.
metodologiei  perfectdriiC82. Acte procedurale i alte inscrisuri.A79. Deosebirea actelor procedurale de

actele procesuale.

AB80. Descrierea atributiilor diferitor
subiecti procesuali la efectuarea
actiunilor procesuale §i intocmirea,

actelor.

UC17. Cunoasterea
actelor procedurale  de
sesizare si  incepere a

urmarii penale.

C84. Felurile sesizarii organelor de drept privind
savarsirea unei infractiuni.

C85. Modul de verificare si solutionare a sesizarilor
privind savarsirea unei infractiuni.

C86. Structura si continutul procesului-verbal de

constatare a infractiunii.

/A81. Descrierea actelor de verificare a
sesizarilor privind  sdvarsirea unei
infractiuni.

de

intocmire a ordonantelor de incepere aj

A82. Argumentarea modalitatii
urmaririi penale si de refuz de a porni
urmarirea penald.

IA83. Elaborarea unui proces - verbal de
constatare a infractiunii si de ordonant
de incepere a urmaririi penale sau de

refuz de a porni urmarirea penala.
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specificului sia structurii
actelor procedurale|
privind finalitatea urmarii

penale.

C91. Felurile termindrii urmaririi penale.

C92. Ordonanta de iIncetare a urmaririi penale.
Ordonanta de clasare a urmaririi penale.

C93. Ordonanta privind scoaterea persoanei de sub
urmadrirea penala.

C94.  Procesul-verbal  privind  prezentarea
materialelor de urmarire penala, judecatorului de

instructie.

UC18. DeterminarealC87. Particularitatile actelor procesuale de/A84. Identificarea  particularitatilor

particularitatilor  actelorjstrangere a probelor si clasificarea lor. actelor procedurale de stringere a

procedurale de strangere aC88.  Problemele teoretico-practice  privindprobelor.

probelor. reglementarea, organizarea si efectuarea actelor dejA85. Determinarea  problemelor|
strangere a probelor. teoretico-practice  privind efectuarea
C89. Structura si continutul privind ordonanta defactelor de strangere a probelor.
efectuare a perchezitiei, ridicarii de obiecte s$i/A86. Descrierea procedurii efectudrii
documente, interceptirii comunicarilor, ludrii defactelor de strangere a probelor.
imagini. A87. Intocmirea unui proiect de
C90. Procesul-verbal privind efectuarea unui act dejordonante si un proces-verbal privind
urmarire penala. actele de strangere a probelor.

UC109. Cunoasterea I/A88. Distingerea imprejurarilor de

incetare a urmaririi penale de cele de

clasare a cauzei penale.

/A89.Cunoasterea specificului
ordonantei de clasare a cauzei penale si
de scoatere a persoanei de sub urmarire
penala.

IA90.Cunoasterea partilor componente
ale  procesului  verbal  privind
prezentarea materialelor de urmarire

penala.

UC20. Detectarea actelor

procedurale ale instantelor|

C95. Esenta etapei de pregétire pentru examinarea

IA91. Depistarea erorilor de forma, de

continut, erori materiale §i erori

modalitatilor de modificare

a actelor procedurale.

C98. Conceptul modificarii actelor procedurale.
C99. Notiunea si procedura de inlaturare a unor|
omisiuni vadite.

C100. Nulitatea actelor procedurale.

de judecata. cauzei penale. procesuale la intocmirea sentintelor.
C96. Actele procedurale intocmite in cadrulA92. Aplicarea stilului oficial si
procedurii de examinare a cauzelor penale. limbajul juridic adecvat la Intocmirea
C97. Alte acte ale instantelor judecatoresti. actelor procedural.
IA93. Intocmirea unei sesizari.
UC21. Evidentierea A94. Determinarea erorilor materiale si

cunoasterea modului de corectare a
acestora.

IA95. Intocmirea unui proces-verbal de
corectare a erorilor material.

A96. Clasificarea nulitatii.
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corectd a timpului judiciar.

UC22.Cunoasterea C101. Criteriile si indicatorii privind eficienta SiA97.Iden‘uﬁcarea criteriilor de eficientd
aspectelor SpeCflceperformanta instantelor judecatoresti. si performanta.
managementului in| . . . . JA98. Deducerea practica a institutiilor]
. . |C102. Organizarea instantelor judecatoresti si P ’
intantele judecatoresti Lo ierarhice  superioare in  materia
managementul juridic.
precum si  asigurarea judecatoreasca.
. .. |C103. Functiile si instrumentele managementului in , a ,
eficientei de catre|, . N . A99. Explicarea pe larg a functiilor si
instantele judecatoresti. ’ ’
personalul  implicat 1in instrumentelor din  managementului
proces. judiciar.
uC2s. Determinarea/C104.Masurarea performantei judiciare din punct
L . . . . /A100. Enuntarea unor termeni clari
principalelor metodologiide vedere al duratei rezonabile de solutionarea a ’
. . privind reducerea duratei procedurilor
privind gestionareadosarelor.

C105.Solutionarea cauzelor judiciare in termene

judiciare.

importantei asigurdrii unei
proces transparent precum
si stabilirea unui feed-back

cu mediul exterior.

) ) o ) o /A101.Definirea conceptului de
optime si previzibile prin eliminarea .
) . _ [ergiversare, deducerea practicd a
deficientelor organizatorico- _ . )
o o . |deficientelor organizatorice.
administrativepermisive amindrilor $1
tergiversarilor.
uC24. ArgumentarealC106. Proces de comunicare externa; Al102. Motivarea importantei unei

C107. Proces de organizare a feedback-ului:

diseminarea informatiei cuprinse in rapoarte

justitiabililor.

comunicari asertive cu publicul.

A103. Analiza practicd a unui portal
judiciar, emiterea judecatilor de valoare
accesibilitatea

privind si

inteligibilitatea platformei.
Al104.

asteptarilor justitiabililor 1n raport cu

Determinarea  practicd a
activitatea de jurisdictie a organelor de

drept.
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Atitudini specifice predominante de care trebuie sa dea dovada candidatul:

8.
9.

Capacitatea de a pune Intrebari pentru a intelege mai bine o informatie, pentru a-si forma

0 opinie, pentru a executa o sarcina de lucru.
Atentie si concentrare in procesul de executare a sarcinilor de lucru.
Curiozitate si interes pentru activitati inovative de munca.

Cunoasterea drepturilor si responsabilitatilor asociate fiecarui drept in activitatea de

munca.
Interes si respect pentru rezultatele muncii, valorile si opiniile altor persoane.
Abordare eficientd in diferite contexte de munca.

Atitudine pozitiva, atentie si toleranta fatd de partenerii de munca in diferite situatii de

comunicare.
Elemente de creativitate in executarea sarcinilor de lucru.

Conduita autonoma in situatii de lucru corespunzatoare calificarii solicitate.

10. Corectitudinea si coerenta limbajului specific specialitatii.

11. Rezilienta la stres.

12. Initiativa si perseverenta.

13. Abordare critica si creativa.
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